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FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2014\15 

 
FUNZIONE STRUMENTALE INCARICO DOCENTE 

Responsabili laboratori informatica  

consulenza docenti e presidenza - 
aggiornamento sito WEB 

 - Curano  l’efficienza dei laboratori delle varie sedi e delle lim  

- danno  consulenza quando necessario ai docenti ,  alla 
presidenza e al personale anche in relazione al registro 

elettronico 

-  ricercano  progetti d’interesse per istituto a finanziamento 

regionale, nazionale ed Europeo  

- aggiornano  costantemente  il sito web della scuola 

- coordinamento classe 2.0 

 
 

 

 

 
RUSSO MICHELE 

 

 

 

TAURCHINI EZIO 

 

 
 

 

Responsabili della cultura di rete- 

continuità - orientamento 

- Curano i rapporti con le altre scuole 

- organizzano le attività di rete 

- curano la continuità con le altre scuole 

- coordinano l’orientamento con gli Istituti superiori 
- curano la  raccolta profili alunni neo – iscritti al fine della 

formazione delle classi 

- effettuano analisi ed esame dei progetti di continuità e di 

orientamento 
- organizzano incontri con genitori di alunni di classi terminali 

per la presentazione del POF e delle attività caratterizzanti 

l’I.C. 

 

 

 

 
 

MARCACCIO ELENA 

 

DE PAOLIS ZELIA 
 

 

 

Responsabili del coordinamento 

generale dei progetti dell’Istituto 

Comprensivo – POF  

- Analizzano i progetti da sottoporre al Collegio dei Docenti 

-   organizzano lo svolgimento dei progetti 

- Coordinano e organizzano  il funzionamento dei laboratori 
-  Predispongono e realizzano  il monitoraggio finale 

- ricevono gli esperti e ne verificano l’idoneità 

-  curano la revisione e gli adeguamenti continui del  POF 

- definiscono spazi e tempi di realizzazione dei progetti 
- predispongono questionario di gradimento e validità dei 

progetti svolti 

 

 

 
 

DE MARIA PATRIZIA 

 

MOCCI STEFANIA 
 

 

 

 

Responsabili di ambiente, territorio, 

visite guidate 

- Curano analisi ed esame delle proposte pervenute dei viaggi 

d’istruzione da sottoporre ai Consigli di 
Classe/Interclasse/Intersezione 

-Organizzano e coordinano  i viaggi d’istruzione ,le visite sul 

territorio   

-Curano l’analisi ed esame delle rappresentazioni teatrali e 
manifestazioni esterne da proporre ai Consigli di 

classe/interclasse/intersezione 

-Curano contatti con tenti esterni, Istituzioni, Agenzie di 

viaggio finalizzati alla partecipazione delle classi ad eventi 
manifestazioni ed uscite 

- Predispongono e distribuiscono modelli vari e di presa di 

responsabilità ai docenti  accompagnatori 

- Raccolgono bollettini di pagamento e autorizzazioni per la 
partecipazioni alle uscita 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

DE FAZI PAOLA 

 
SALDINI MARINA 

 

 

Responsabili autovalutazione d’Istituto - Curano gli adempimenti relativi all’INVALSI aggiornandosi 

costantemente alle disposizioni ministeriali   

- Predispongono lo svolgimento  e la correzione delle  prove   

- tengono contatti e rapporti con l’Istituto Invalsi 
- rilevano e sintetizzano gli esiti delle prove invalsi 

- predispongono questionario di qualità 

- comunicano al Collegio quanto emerso dall’autovalutazione 

- compilano modelli di dati riguardanti gli alunni e 

 

 

 

TANDURELLA DANIELA 
 

MOLFESE ANNA 

 



schede di rilevazione 

 
 
 

Integrazione promozione e successo 

scolastico 

- collaborano con il D.S nell’organizzazione interna delle 

risorse del personale destinati ai progetti di integrazione  degli 

alunni con disabilità 
- collaborano con il DS e con la segreteria alunni nell’azione 

di coordinamento dei rapporti con ASL, specialisti del 

territorio e servizi sociali 

- coordinano l’azione degli insegnanti di sostegno attraverso 
riunioni, attività tutoring e consulenza 

- coordinano i progetti di continuità a favore degli alunni 

diversamente abili, DSA,BES, nel passaggio tra vari ordini di 

scuola 
- partecipano al GLI nella stesura del PAI 

- Curano e promuovo la redazione  dei modelli relativi ai 

diversi piani secondo una linea di condivisione continuità tra i 

vari ordini scuola 
- Promuovono iniziativi di aggiornamento autoaggiornamento 

e scambi tra docenti per incrementare il passaggio 

di’informazione, competenze ed esperienze che riguardano 

l’aria handicap, DSA e BES 
- Predispongono in collaborazione con il personale di 

segreteria il piano di accoglienza degli alunni stranieri 

- Predispongono schede di rilevazione delle competenze 

linguistiche e di altre abilità di base degli alunni stranieri neo 

arrivati in collaborazione con gli insegnanti curriculari 

- Promuovono progetti di integrazione interculturale  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

MAIO PATRIZIA 
 

 

 

CARUSO MARIA 
ADELAIDE  

 

 

 

 

Per gli incarichi di cui sopra sarà corrisposto il  compenso annuo lordo determinato dalla contrattazione 

d’Istituto. 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                              (  GIOVANNINA CORVAIA) 

 


